
UY BAN NHAN DAN
HUY~N LlJC NG~N

s6: ott /20J5/QB-UBND

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIl):T NAM
DQc l~p - T![ do - H~nh phuc

Luc Ngr;m, ngay O} thimg JQnam 2015

QUYETDINH
Ban han!! Quy djnh ch&c nang, nili~m vI}, quy~n h~n
va coodu t8 chirc ella PhOng Ttl' phap hUYfn L\IC Ng~n

.,. "',.. -
UY BAN NHAN DAN HUYl):N LlJC NG~N

Can cu Lu~t T6 chUc HBND va UBND ngay 26/1 i/2003;

Can cu Lu~t Ban banh van ban quy ph?m phap lu~t cua HBND, l.iBND
ngay 03/12/2004;

Can cu Nghi dinh s6 37/20 14/ND-CP ngay 05/5/2014 clla Chinh pM quy
dinh t6 chuc cac ca quan ehuyen mon thuQc UBND tinh, qu~n, thi xii, thanh ph6
tn,rc thuQc tinh;

Can cu Thong tv lien tieh s6 23/20J4/TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014
cua BQ Tv phap, Bi) N(>i 'IV hu6ng dlln chuc nang, nhi~m '11.1,quy~n h?n va co du
t6 chuc clla Sa Tu phap thulle UBND tinh, thath; ph6 tr\rc thuQc tnmg uong va
PhOng Tu phap thui)c UBND huy~n, qu~n, thi xi'!, thanh phb thullc tinh;

Can Clr Quy<h djnh s6 26/2013/QD-UBND ngay 23/01/2013 clla UBND tinh
B~c Giang ban hanh Quy dirLhv~ phan d.p qm'm ly t6 chtl'c bll may, bien ch~ va can
bQ, cong chuc, 'lien chuc nba nUGCtinh Bic Giang;

Thea d~ nghi Clla Truong phong NQi 'IV va Trucmg phOng Tu phap,

QUYETD1NH:
f)i~u 1. Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay Quy dinh chuc nang, nhi~m 'IV,

quy~n h?n va ca du t6 chuc cua Phong Tu phap hUY9n L1,ICNg?n.

Di~u 2. Quy~t djnh co hi~u lvc sau '7ngay, k~ tLrngay ky va thay th~ Quy~t
dinh s6 331/2005/QD-UBND ngay 19/8/2005 clla UBND huy~n ban hanh Quy
dinh chuc nang, nhi~m '11,1,quy~n h:;m va co du t6 chtl'C Clla PhOng Tu philp huy~n
Lvc Ng?H.

Di~u 3. Truong phOng Tu phap, ThU tru6ng ca quan thuQC UBND h1!y~n,
Chu tjch UB"t\TDcac xii, thi trAn va cac ca quan, don vi co lien quan din cu Quy~t
dinh thi hanh.!. ~

NO'i nhiln:
- Nhu D'i~u 3;
- Sa NQi V\I, Sa Tu phap;
- TT Huy~n uy, TT HDND huy~n;
- CT, eae PCT UBND Iluy~n;
- Uy baT! MTTQ va eae aoan lh~ nhlin dan hllY~Il;
- TAND, VKS, C6ng an, Chi e\le THADS huy~n;
- LDVP, CVTH;
- Luu: VT
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UY BAN NHAN DAN
HUYEN LUC NGAN. . .

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
D{)cI~p - TV do - Hl}nh phUc

QUYDINH
Chrrc nang, nhi~m vl.J, quy~'n hl}n va cO'du ta chrrc
. . cua Ph()J~gTu ~hap huy~n LI.JC Ngl;ln

(Ban hanh kem thea Quyet tI;nh so Of /2015/QD-UBND ngay (Jf-jfO/2015
cua UBND huy?n L(lC Ngr,m)

Di~u 1. Vi tri, chrrc nang
. 1. Phon~ Tu phap Ia ca guan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan huy~n

(sau day gQi tat Ia UBND, huy~n), thvc hi~n chuc nang tham muu, giup UBND
huy~n guan Iy OOapuac ve: cong t:k xay dvng va thi hanh phap Iu?t; theo doi thi
hinh phap Iu~t; kiem tra, xu ly van ban guy ph\lm phap Iu?t (sau day gQi tilt Ia
V~QPPL); kiem soat thu t\lc hanh chiOO(sau day gQi tilt Ia ki~m soat TTHC); ph6
bien, giao dl}Cphap Iu?t (sau day gQi tilt Ia PBGGPL); hoa giai a ca sa; nuoi con
nuoi; hQtich; chUng thvc; b6i thuOng nha nuac; trQ'giup phap Iy; guan Iy cong tac
thi hanh phap Iu?t v~ xu Iy vi ph\lm hanh chinh (sau day gQi tilt Ia xu Iy VPHC) va
cong tac tu phap khac theo guy dinh cua phap Iu?t.

2. Phong Tu phap co tu cach phap nhiin, co con d~u va tai khoan rieng; chiu I
sv chi d\lo, gufui Iy v~ t6 chuc, bien ch@va cong tac cua UBND huy~n; d6ng thai I
chiu sv chi d\lo, huang dan, ki~m tra v~ chuyen mon, nghi~p VI} cua Sa Tu phap. I

Di~u 2. Nhi~m VI.J va qUY~Dhl;lD
1. Trinh UBND huy~n ban haOOguy@tdinh, chi thi; guy hO\lch, k@hO\lch

dai h\ln, 05 nam va hang nam v~ lInh vvc tu phap; chuang trinh, bi~n phap t6
chuc thvc hi~n cac OOi~mVI} cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay d\-'11g,
hoan thi~n phap Iu?t v~ cac lIOOvvc thuQc ph\lm vi th:1m guy~n guy€t dinh cua
HQi d6ng OOfuidan (sau day gQi tilt la HDND) va UBND huy~n trong lInh vvc tu
phap.

2. Trinh CM tich UBND huy~n dV thao cac van ban v~ lIOOvvc tu phap
thuQc th:1mguy~n ban hanh cua CM tich UBND huy~n.

3. T6 chuc thl}'chi~n cac VBQPPL, guy hO\lch, k@hO\lch trong lInh vvc tu
phap sau khi dii duQ'ccftp co th:1mguy~n phe duy~t.

4. Chi d\lo, huang dan, ki~m tra chuyen mon nghi~p VI} v~ cong tac tu phap
a xii, thi tr~n.

5. V~ xay dvng VBQPPL:
a) Ph6i hqp xay dvng guy@tdinh, chi thi thuQc th:1m guy~n ban hinh cua

UBND huy~n do cac co guan chuyen mon khac thuQc UBND huy~n chu tri xay
dvng;

b) Th:1m diOO dV thao cac VBQPPL thuQc th:1m guy~n ban hiOO cua
HDND va UBND huy~n; gop y dv thao van ban guy ph\lm phap Iu?t cua HDND
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huy~n theo quy dinh cila phap lu~t;
c) T6 chuc I~y y ki~n nhan dan v€ cac dV an lu~t, phap l~nh theo sv chi d~o

cila UBND huy~n va huang d~n clla So' Tu phap.
6. V€ theo doi thi hanh phap lu~t:

a) Xay dvng va trinh UBND huy~n ban hanh va t6 chUc thvc hi~n K~ ho~ch
theo doi tinh hinh thi hanh phap lu~t tren dia ban;

b) Huang dk, don d6c, ki~m tra cac CCJ quan chuyen I!l0n thuQc UBND
huy~n va cong chuc chuyen mon thuQc UB1\1Dcac xii, thi tran trong vi~c thvc
hi~n cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap lu~t t~i dia phuong;

c) T6ng hgp, d€ xu~t vai UBND huy~n v€ vi~c xu Iy k~t qua theo doi tinh
hinh thi hanh phap lu~t;

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap lu~t trong IInh vvc tu phap thuQc ph~m
vi quan ly nha nuac cila UBND huy~n.

7. V€ ki~m tra VBQPPL:

a) Giup HDND va UBND huy~n tv ki~m tra van ban do HDND va UBND
huy~n ban han?; huang d~n cong chUc chuyen mon th~Qc UBND cac xii, thi tr~n
thvc hi~n tv kiem tra VBQPPL do UBND cac xii, thi tran ban hanh;

b) Tht,rchi~n ki~m tra VBQPPL clla HDND va UBND cac xi'!,thj tdn theo
quy dinh Cllaphap lu~t; trinh CM tjch UBND huy~n quy~t dinh cac bi~n phap xu
ly van ban trai phap lu~t theo quy dinh clla phap lu~t.

8. T6 chUc tri~n khai thvc hi~n vi~c ra soat, h~ th6ng hoa VBQPPL clla
HDND va UBND huy~n theo quy dinh Cllaphap lu~t; don d6c, huang dk, t6ng
h<;>pk~t qua nt soat, h~ th6ng haa chung cua cac CCJ quan chuyen mon thuQc
UBND huy~n va cila UBND cac xii, thi tnln.

9. V€ ki~m soat TTHC:

a) T6 chuc tri~n khai thl,Ichi~n nhi~m V1,l ki~m soat TTHC theo chi d~o cua
UBND huy~n, huang d~n clla CCJ quan tu phap c~p tren va theo quy dinh Cllaphap
lu~t v€ ki~m soat TTHC;

b) Tham muu giup UBND huy~n chi d~o, t6 chUc thvc hi~n ra soat, danh
gia TTHC tht,rc hi~n tren dia ban huy~n d~ ki~n nghi, d€ xu~t vi~c sua d6i, b6
sung, huy bo, biii bo;

c) Huang dk, don dbc, ki~m tra vi~c tht,rchi~n niem y~t cong khai TTHC,
bao cao tinh hinh, k~t qua giiH quy~t tM Wc hanh chinh va ti~p nh~, xu ly phan
anh, ki~n nghi v€ quy dinh hanh chinh clla CCJ quan chuyen mon thuQc UBND
huy~n, UBND cac xii, thi tdn.

10. V€ PBGDPL va bOa giai a CCJ So':
a) Xay dvng, trinh UBND huy~n ban hanh chuong trinh, k~ ho~ch

PBGDPL va t6 chuc tht,rchi~n sau khi chuong trinh, k~ hoach duae han h"nh.



,b) Theo d5i,hu6ng d~n va kiSm tra cong tac PBGDPL tai cac xii thi tr~n'
do~ do~, ~!Sm tra ca~ CCJ quan ~huyen ~on, trlJc thui;>cUB~ huy~n, c; qu'an, tb
chuc co hen quan va UBND cac xii, th! tran trong vi~c to chuc Ngay Phap luat
nuac Ci;>nghoa xii hQi chi'!nghla Vi~t Nam tren dja bim; ~

c) T~lJc hi~n nhi~m vv cua CCJ quan thuang trv'c Hi;>id6ng ph6i hQ'P
PBGDPL cap huy~n;

d) 'Xay dlJllg, quim Iy di;>ingu bao cao vien phap lu(it, tuyen truy~n vien
phap lu(it theo quy djnh cua phap lu(it;

, d) Huang d~n vi~c xay dlJng, quan Iy, khai thac tu sach phap lu(it a xii, thj
tran va a cac CCJ quan, dan vj khac tren dja ban theo quy djnh cua phap lu(it;

e) T6 chuc triSn khai thlJc hi~n cac quy djnh ci'!aphap lu(it v~ hoa giai a CCJ

sa.
II. Thiim djnh dlJ thao huang uac, quy uac cua thon, t6 dfm ph6 truac khi

trinh Chu tjch UBND huy~n pM duy~t.
12. Giup VBND huy~n thlJc hi~n nhi~m vv v~ xay dlJllg xii, thj tr~n ti~p c(in

phap lu(it theo quydinh.
13. V~ quan Iy va dang ky hQ tich:
a) Chi d?o, kiSm tra vi~c t6 chuc thlJc hi~n cong mc dang ky va qufm ly hi;>

tjch tren dia ban; t6 chuc b6i du5ng nghi~p vI,!quan ly va dang ky hQ tjch cho
cong chuc Tu phap - Hi;>tich cac xii, thj tr~n;

b) Giup UBND huy~n thlJc hi~n dang ky hQ tich theo quy dinh ci'!a phap
lu(it; d~ nghj UBND huy~n quy~t dinh vi~c thu h6i, My b6 nhfrng gi~yta hQ tic?
do VBND cac xii, thi tdn c~p trai vai quy dinh cua phap lu(it (tm truang hQ'Pket
hon trai phap lu(it);

c) Quan ly, c(ip nh(it, khai thac CO'sa di'i'li~u hQ tich di~n tir va dp ban sao
trfch Ivc hQ tich theo quy djnh;

d) Quan ly, sir dVng S6 hQ tjch, biSu m~u hi;>tjch; luu tru S6 hQ tich, h6 sa
dang ky hi;>tjch theo quy dinh phap lu(it.

14. ThlJc hi~n nhi~m vv quan ly v~ nuoi con nuoi theo quy dinh cua phap

15. V~ chUng thlJc:
a) Huang d~n, kiSm tra v~ nghi~p vv cho cong chuc chuyen mon thui;>c

UBND cac xii, thi trin trong vi~c dp ban sao tir s6 g6c, chUng thlJc ban sao tir
ban chinh, chUng thlJc cM ky;

b) ThlJc hi~n c~p ban sao tir s6 g6c, chung thlJc ban sao tir ban chinh,
chung thlJc cM kYtheo quy dinh cua phap lu(it.

16. V~ b6i thuang nM nuac:
a) D~ xu~t, trinh VBND huy~n xac dinh CCJ quan co trach nhi~m b6i thuang
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trong truemg hgp ngm'yibi thi~t h~i yeu du ho~c chu~ co ~vth~ng nAh~tvS vi~c
xae dinh co quan co trach nhi~m b6i thucyogtheo quy dlnh cua phap IU\1t;

b) Hu6ng d~n UBND cac xii, thi tr~n thlJc hi~n vi~c giai quy~t bbi thuemg;
c) Cung dp th6ng tin, hu6ng d~n thu Wc h6 trg ngm'yibi thi~t h\1ithvc hi~n

quySn yeu c~u bbi thuemg trong hO\1tdQng quan Iy hanh chinh;

d) Theo doi, d6n d6c, ki~m tra vi~c giai quy€t bbi thuemg, chi tnt ti~n bbi
thuemg va thvc hi~n trach nhi~m hoan tra theo quy dinh, cu~ phap lu~t d6i vo'i
truemg hgp UBND cac xii, thi tr~ co trach nhi~m giai quyet b6i thuemg.

17. Thvc hi~n nhi~m V\ltrg giup phap Iy theo quy dinh Cllaphap lu~t.
18. VS quan Iy c6ng tac thi h:'mhphap lu~t vS xu Iy VPHC:

a) Giup UBND huy~n theo doi, d6n d6c, ki~m tra va bao cao c6ng tac thi
hanh phap lu~t vS xu Iy VPHC tren dia ban huy~n;

b) DS xu~t vai UBND tinh ki€n nghi co quan co thllm quySn nghien cUu,
xu Iy cac quy dinh xu Iy vi ph\lill hanh chinh kh6ng kha thi, kh6ng pM hgp vai
thvc ti~n ho~c chbng cheo, mau thuan vo'i nhau;

c) Hu6ng dan nghi~p V\ltrong vi~c thlJc hi~n philp lu~t vS xu Iy VPHC;

d) Thvc hi~n th6ng ke vS xu Iy VPHC trong ph\1m vi quan Iy clla dia
phuong.

19. Giup UBND huy~n thvc hi~n nhi~m V\l, quySr, h\1nvS thi himh an dan
sv, hanh chinh theo quy dinh Cllaphap lu~t va quy eh~ ph6i hgp e6ng tac gifra ca
quan tu philp va co quan thi hanh an diin sv tren dia ban huy~n do BQ Tu philp
ban hanh.

20. T6 chuc t~p hu~n, bili duong chuyen m6n, nghi~p V\lquan Iy nha nuae
vS c6ng tac tu phap d6i vai eong chtre Tu phap - HQ tieh cac xii, thi tr~, cae t5
cMc va Celnhin khac co lien quan theo quy dinh cua philp lu~t.

21. T6 cMc lmg d\lng khoa h<;>c,e6ng ngh~; xay d1lng h~ th6ng th6ng tin,
luu trfr ph\lc V\lc6ng tac qu{mIy nha nuac vS linh vvc thuQc ph\1mvi quan Iy cua
PhOng.

22. Thvc hi~n cong tac th6ng tin, th5ng ke, b8.0 cao ainh ky va dQt xu~t vS
tinh hinh thvc hi~n nhi~m V\l<lugcgiao theo quy dinh cua UBND huy~n va Sa Tu
phap.

23. CM tri, ph6i hgp vai cac co quan lien quan ki~m tra, tham gia thanh tra
vi~c thllc hi~n philp lu~t trong cae lInh vlJe quan Iy d6i vai t6 chuc, ca nhiin tren
dia ban; giai quy€t khi€u n\1i, t6, cao; phong, ch6ng tham nhling, lang phi trong
hO\1tdQng tu philp tren dia l,iIn :theo quy dinh ella philp lu~t va pban c6ng clla
UBND huy~n. . .'

24. Quan Iy t6 CMc.b"Qmay, vi tri vi~c Mm, bien ch~ cong cMc, co du
ng\lch c6ng chuc, thvc hi~n ch€ d9 tiSn luong, chinh sach, ch€ d9 diii ngQ, khen
thm'mg, ky lu~t, dao t\10 va b6i duong vS chuyen mon nghi~p V\l d6i vai c6ng



, '

chuc thuQc ph~m vi quan Iy cua Phong thea quy dinh cua phap Iu?t, thea phan
cong cua UBND huy~n.

25. Quan Iy va chiu tnich nhi~m v~ tai san, tai chinh cua PhOng thea quy
dirth cua phap Iu?t va phan cong cua UBND huy~n.

26. Thvc hi~n cac nhi~m vv khac da UBND huy~n giaa hai;icthea quy dinh
cua phap Iu?t.

Di~u3. CO'du fa chrrc va bien ch~

1. Phong Tu phap co Truong phOng va khong qua 03 (ba) Pho Truang
phOng va cac congchuc khac.

a) Truang phOng chiu trach nhi~m truac UBND, Chu tich UBND dip
huy~n va truac phap Iu?t v~ vi~c thvc hi~n nhi~m vv, quy~n h:;m duqc giaa va
taan bQ ha~t dQng cua Phong va cong chlrc Tu phap - HQ tich c&pxa tren dia ban;

b) PhD Truang phong Ia nguai giup Truang phOng phv trach va thea d5i
mQt s6 mi;itcong tac; chiu trach nhi~m truac Truong phOng va truac phap Iu?t v~
nhi~m vv duqc phan congo Khi Truang phOng v~ng mi;it, mQt Pho Truang phOng
duqc Truang phOng uy nhi~m di~u hanh cac ha~t dQng cua PhOng;

c) Vi~c b6 nhi~m, di~u dQng, Iuan chuySn, khen thuang, ky Iu?t, mi€n
nhi~m, cha til' chuc, thvc hi~n chS dQ, chinh sach d6i vai Truang phong, Pho
Tntong phong da CM tich UBND huy~n quySt dinh thea quy dinh cua phap Iu?t.

2. Bien chS cong chuc cua Phong Tu phap da Chu tich UBND huy~n quySt
djnh trang t6ng bien chS cong chuc cua huy~n duqc dip co thiim quy~n pM duy~t.

Vi~c b6 tri cong tac d6i vai cong chuc cua PhOng Tu phap phai din cu vaa vj tri
vi~c lam,' chuc danh, tieu chuiin, co diu ng~ch cong chuc thea quy dinh va dam
baa du Ivc Iuqng dS dap ling yeu c~u nhi~m vv duqc giaa.

Di~u 4. Ta chll'c th\fc hi~n

I. Truang PhOng Tu phap co trach nhi~m xay dvng va ban hanh Quy chS
lam vi~c cua PhOng Tu phap dS t6 chUc thvc hi~n.

2. Trang qua trinh thvc hi~n, nSu c~n sua d6i, b6 sung Quy djnh, Truong
phOng Tu phap baa caa UBND huy~n xem xet, quySt djnh'/;~'
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